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1. Bienvenida Institucional

El tiempo en que vivimos se caracteriza por la constante
transformacion social, y en este contexto también se ha
transformado el concepto social de la salud, que deja de ser
una prerrogativa de algunos y se convierte en un derecho
social exigible por parte de una comunidad cada vez mas
informada, mas participativa, mas demandante en reclamo
de calidad y equidad. Asi, el ejercicio profesional en ciencias
de la salud en la actualidad exige no solo de completa
capacitacion técnica y cientifica, sino de una profunda
vocacion humanistica dispuesta a reconocer y respetar los
derechos del hombre, empezando por el derecho a la vida y
la dignidad del ser humano.

En Fundacién Barceld estimulamos a nuestros graduados
para que sean lideres en el campo de las Ciencias de la
Salud con valores sociales definidos en el contexto de la
democracia, el humanismo y la ética. Desde sus primeras
materias, los estudiantes se ven inmersos en el desafiante
mundo de la salud, siendo estimulados a desarrollar el
pensamiento critico y a comprometerse con la realidad con
la que les toca interactuar.

Con el fin de cumplir con altos estandares en la ensefianza de
Ciencias de la Salud, contamos con docentes comprometidos
y consustanciados con los actuales paradigmas de la
educacion médica y con un adecuado nivel de formacion que
los habilita para operar realmente como agentes de cambio.
Brindamos una formacion que combina teoria y practica
desde el inicio de todas nuestras carreras, con una curricula
pensada para formar a los lideres futuros en una realidad
conceptual de creciente complejidad que han de enfrentar y
que es multifacética e interdisciplinaria. Promovemos la
participacion de los estudiantes en la investigacion y
estimulamos el aprendizaje activo incluyendo métodos
tutoriales, con un estrecho contacto entre docentes y
alumnos, ademas de desarrollar programas de intercambio
con universidades de todo el mundo en el marco de su
internacionalizacion.

Nuestra Institucion se articula con la sociedad que la alberga,
creando fructiferas interrelaciones, promoviendo acciones
que trascienden lo académico, delineando un perfil cultural,
comunitario, de rasgos superadores, progresistas y, como no
decirlo, reformistas y universales. En efecto, creemos que la
Facultad debe insertarse en la sociedad creando una relaciéon
dialéctica con ella motorizando su crecimiento, dinamizando

sus procesos productivos, de manera que los resultados de
la investigacion se orienten a la resolucién de las
necesidades concretas, logrando una efectiva vinculacion e
integracion de la Facultad, las empresas productivas y los
servicios de tecnologia educativa.

La vocacién de la facultad de medicina es la formacion de
profesionales de excepcional calidad, solidas bases
cientificas y profundas raices humanisticas, teniendo como
elemento de consolidaciéon la incorporacion de docentes
investigadores, lideres en la generacion del conocimiento
que den respuesta a las necesidades concretas en el
estudio del proceso salud-enfermedad, de impacto local, de
trascendencia nacional e interés internacional, teniendo
siempre como objetivo primordial la promocién de la salud y
la prevencion de las enfermedades.
Bienvenidos un futuro de excelencia profesional,
bienvenidos a la Fundacién Barcelo.
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3. Normas internas de convivencia,
vestimenta y seguridad

iCuadles son las normas de convivencia en la Fundacion Barcel6?

Con la intencion de lograr una convivencia armoénica entre todas las personas que integramos la comunidad
educativa de la Fundacion Barceld, ponemos en su conocimiento los instructivos:

Convivencia:

Mantener la limpieza y el orden, colaborando
con el cuidado de las instalaciones.

No ingresar a las aulas y laboratorios con
alimentos y bebidas.

No fumar dentro del edificio, ya que la
Institucion es “libre de humo”.

Mantener el buen trato y el respeto con
comparnieros, docentes y colaboradores no docentes.

Apagar los celulares durante las clases,
seminarios, conferencias y examenes.

Vestimenta:

Los alumnos tienen que observar correccion y decoro
en la vestimenta y aseo personal, debiendo ser estas
acordes al ambito universitario. En este sentido, en
particular, no esta permitido el ingreso a la Institucién
con:

Hombres: camisetas de futbol u otro deporte, ojotas,
gorras o viseras, musculosas, pantalones cortos o
bermudas.

Mujeres: camisetas de futbol u otro deporte, ojotas,
gorras o viseras, short, pollera corta/minifalda.

Es obligatorio el uso de guardapolvo en los practicos,
asi como respetar todas las medidas de bioseguridad
e higiene establecidas.

Seguridad:

Es obligatorio exhibir la credencial de alumno al
momento de ingresar a la Sede. La misma es Unica e
intransferible.

El personal de seguridad puede solicitar que exhiba
sus pertenencias antes de ingresar o de salir de la
Institucion.

Recomendamos vigilar sus objetos personales. La
Institucion no se responsabiliza por la pérdida de los
mismos.

En caso de encontrarse objetos extraviados, deben
ser entregados en los puestos de vigilancia, ubicados
en la entrada de cada Sede.

No esta permitido obstruir los corredores y/o medios
de salida.

Esta normativa es de caracter general y puede
complementarse con requerimientos que establezcan
las respectivas catedras.
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4. Secretaria de Alumnos

Es el area que orientara y guiara al alumno en todas aquellas consultas y tramites

administrativos que hagan a su vida universitaria.

Personal de Ayuda y Orientacion

al Alumno

Bedeles

Los Bedeles se encargan exclusivamente de:

- Registrar la asistencia de los alumnos en las
asignaturas previa entrega de credencial (sin
excepcion)

- Indicar al alumno el aula en la que cursa cada
materia.

- Efectuar la “Baja” en las cursadas que los alumnos
soliciten.

Personal de Seguridad

El personal de seguridad se encuentra facultado para:

- Solicitar credenciales en caso de ser necesario y

anunciar en Secretaria el ingreso de personas ajenas

a la Facultad y de alumnos sin credencial.

- Solicitar la apertura de bolsos, mochilas y carteras
para su control.

- Controlar las condiciones de las aulas, bafios y
pasillos.

- Controlar la vestimenta adecuada de los alumnos al
ingresar

- Certificar el uso de guardapolvo o ambo.

- Controlar el uso del ascensor.

- Hacer cumplir las disposiciones de no fumar en el
edificio ni comer o beber en aulas y laboratorios.

Secretaria de Alumnos

Algunos tramites se realizan de manera virtual a través
de la plataforma CRM, que recibe todas las consultas
y tramites administrativos que hacen a la vida
universitaria. A través de la herramienta, Ila
comunicacion es mas fluida y se puede orientar y guiar
a todos los alumnos con mayor eficiencia. Esto, aporta
a la mejora de la calidad en gestion.

La funcién de la Secretaria de Alumnos consiste en:

- Orientar y atender las
estudiantes.

+ Realizar la gestion y resolucién de inquietudes.

- Recibir los tramites que inician los estudiantes y
entregar las respuestas de los mismos cuando
corresponda.

inquietudes de los
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5. Requisitos idiomaticos para
estudiantes no hispanoparlantes

A partir de junio de 2024, se aplicara el Programa de Ensefianza de Espafiol (PEE) aprobado mediante resolu-
cion HSC 10727/24, a los estudiantes extranjeros no hispanoparlantes inscriptos en una carrera de pregrado y
grado ofrecida por el IUCS en sus tres sedes.

Caracteristicas del programa:

Una vez inscriptos a la carrera, los estudiantes no hispanoparlantes deberan presentarse a una instancia de
evaluacion, denominada Diagnéstico de nivel. Esta instancia consiste en la administracion de un examen de
dominio, a realizar de manera online y obligatoria. El examen podra contar con instancias escritas y orales y
medira las competencias linguisticas en lengua espafiola del candidato no hispanohablante en actividades de
lectocomprension, escritura, gramatica, léxico e interaccion oral y escrita.

Las fechas para rendir el examen de diagnoéstico seran informadas por el Departamento de Lenguas Extranjeras.

La evaluacion diagnéstica, cuyas caracteristicas estan detalladas en el programa, permitira identificar en los

estudiantes los siguientes niveles de adquisicién del idioma: ‘/o

e Nivel “0”y A1 .\O
. Nivel A2

J Nivel B1

¢ Nivel B2 y superiores — .

De acuerdo al nivel de idioma obtenido en dicha evaluacion, los estudiantes seran incluidos en trayectos formati-
vos diferenciados hasta alcanzar el nivel requerido (B2). Aquellos que obtengan en el diagnéstico el B2, quedaran
exceptuados de continuar el programa. Cada trayecto formativo tiene propdsitos pedagogicos, carga horaria y
actividades especificas. Al finalizar, se acreditara con un examen y un certificado cada nivel obtenido hasta
alcanzar el B2. Para ver informacion detallada sobre el PEE, puede consultar el documento del PROGRAMA DE
ENSENANZA DE ESPANOL (PEE) haciendo click aca.

Otros avales:

Se establece el nivel B2 como el grado de dominio de idioma espafiol minimo requerido para el cursado de
carreras de pregrado y grado, en acuerdo con lo establecido por el Marco Comun Europeo de Referencia para las
lenguas. El PEE es de caracter obligatorio para todo estudiante que no tenga el nivel B2.

Quedan exceptuados los candidatos que presenten cualquiera de los siguientes certificados internacionales;

e CELU, Certificado de Espafiol, Lengua y Uso,nivel avanzado con calificacion “muy bueno” en adelante,
(equivalente a B2)

e SIELE Global con nivel C1 en comprension de lectura y expresion e interaccion escrita, o C2 en comprension
auditiva y expresion e interaccion oral.

No se aceptara ningun otro tipo de certificacion.
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6. Sistema de Gestion

Educativa (SIGEDU)

La Institucion cuenta con un Sistema Integrado de Gestidon Educativa (SIGEDU), mediante el cual podra

realizar:

- Consulta de horarios de clase/ Consulta de asistencia - Inscripcion a tutorias

- Inscripcién a materias
- Inscripcién a examenes
- Consulta de notas

« Inicio de trdmites administrativos
« Consulta de saldo de cuenta corriente
- Modificar la clave de acceso

Para poder acceder al SIGEDU debera remitirse a la pagina web.

A) Conformacioén de clave Reinicializacion de
clave

Para poder acceder al sistema es necesario que
posea un usuario y clave personal. El usuario se
compone por tipo y numero de documento del alumno
(ej. DNINNNNNNNN) y la clave personal se conforma
de por lo menos 6 digitos; ambos son generados por
el alumno al momento de completar la solicitud de
admision electrénica.

Nota: En caso de tener alguna consulta, contactarse
mediante correo electronico con la Secretaria de Alumnos
de su sede (ver contactos)

B) Inscripcién en las materias

El periodo de inscripcion a materias sera anunciado
mediante la publicacion en cartelera virtual de la
oferta de comisiones. Las inscripciones se realizaran
via Web.

Recuerde que para poder inscribirse a comisiones
debera tener todos los aranceles al dia, y no registrar
bloqueos académicos y/o administrativos.

Recuerde que para modificar una comision que
hubiera elegido, debera hacerlo dentro del plazo
previsto. En caso contrario, debera presentar una nota
en Secretaria de Alumnos dirigida a Secretaria
Académica solicitando el cambio de comision dando
razones sobre dicho pedido y adjuntar, de
corresponder, certificado laboral. Recuerde que este
tramite generara un arancel en su cuenta corriente.

Q) Inscripcién a examenes

Los examenes ERA (Evaluaciéon del Rendimiento del
Alumno) y Parciales no requieren de inscripcion previa
del alumno, pero para estar en condiciones de rendir,
no debe registrar bloqueos académicos y/o
administrativos.

La inscripcion a examenes, recuperatorios y finales se
realiza via Web. La misma debe efectuarse hasta
48hs habiles antes de la fecha del examen, no
debiendo registrar bloqueos académicos y/o
administrativos.
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Preguntas frecuentes:

> Si mi examen es el dia viernes 18, é{cuando tengo
que realizar la inscripcion?

En este caso, usted tiene tiempo de inscribirse hasta
el dia miércoles 16 a las 23hs.

> Debo rendir el lunes 14, {hasta cuando puedo
inscribirme?

Usted podra inscribirse hasta el jueves 10 a las 23hs.

Mi examen es el lunes 14 pero el jueves 10 y el viernes
11 son feriados, ¢hasta cuando me puedo inscribir?
Podra inscribirse hasta el dia martes 8 a las 23hs.

Nota: En caso de tener alguna consulta, contactarse
mediante correo electrénico con la Secretaria de Alumnos
de su sede (ver contactos).
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D) Tramites

Gestiéon de Tramites: Consideraciones Iniciales

Es fundamental que el alumno tenga conocimiento de la Normativa General y la Disposiciones Reglamentarias
Internas de la Institucion, con el exclusivo fin de tener un adecuado manejo en el ambito universitario. La
importancia de esto, radica, en que muchas de sus inquietudes encontraran una rapida respuesta en la lectura y

comprensién de las mismas.

Tipos de Tramites

Bedelia

Secretaria de Alumnos

Certificado de Carga Horaria

Certificado Analitico Parcial

Plan de Estudios

Certificado de Programas

Certificado de Alumno Regular

Certificado de Alumno Regular
para Visa

Duplicado de Credencial

Duplicado de Libreta

Pedido de Devolucion de
Documentacion

Certificado para la Renovacion
de Visa

Solicitud de Tutoria

Cambio de comisién / Turno

Inscripcion fuera de término

Licencia / Interrupcion de asistencia

Cambio de Sede

Certificado Analitico Final

Certificado de Examen

Duplicado de Diploma

Homologacion de Titulo

Pase a otra universidad

Presentacion de documentacion

Presentacion de Nota por asuntos académicos

Presentacion de Nota por asuntos econémicos

Solicitud de Extension de Presentismo

Solicitud de Baja

Solicitud de Reincorporacién

Solicitud de Beca / Solicitud de Equivalencia /

Solicitud de Titulo / Titulo Intermedio /




FUNDACION H. A.

BARCELO

FACULTAD DE MEDICINA

%

- Ingreso de Tramites

> Via Web

El estudiante debe ingresar a la Web de la Institucién
para gestionar el inicio del tramite, siguiendo los
pasos indicados en el anexo 1.

Un namero de actuacioén es asignado cada vez que
un alumno ingresa un tramite, y este mismo numero
es utilizado como referencia para realizar el
seguimiento de dicho tramite.

El alumno podra imprimir una constancia de tramite
desde la Web. Dicha constancia sera necesaria para
poder retirar el tramite - anexo 2 -

Si tenés dudas podés consultar la guia de tramites o
en Secretaria de alumnos

> Presencial

Para dar inicio a estos tramites los estudiantes
deberan realizar la solicitud por nota de acuerdo a los
siguientes pasos:

1- El estudiante debe acercarse a Secretaria de
Alumnos, y al plantear su inquietud recibira el
formulario e indicaciones correspondientes para
proseguir con la gestion.

2- Una vez completado el formulario, se
ingresara el tramite en el SIGEDU asignando un N° de
actuacion. 3- Con el N° de actuacion, el estudiante
podra realizar el seguimiento del mismo a través de
la pagina Web.

Las solicitudes que se reciben deben respetar el
formato de la plantilla que se otorga en Secretaria de
Alumnos con su correspondiente numero de
actuacion. Estas deben estar redactadas claramente,
explicando la situacion y explicitando los
datos/comprobantes necesarios para el analisis de la
misma. Este requisito es indispensable para poder
realizar el analisis de la situacion que presenta el
alumno de un modo agil en cualquiera de las areas.

- Seguimiento de Tramites

> Los estados que pueden tener los tramites en el
Sistema son:

Iniciado
o En proceso
. Enviado al Ministerio
. Disponible para entrega (este estado indica
que el alumno puede pasar a retirar la
respuesta/certificado)
. Aceptado / Rechazado
. Finalizado

> ;Cémo puede el alumno conocer el estado de su
tramite?

El alumno puede consultar mediante la pagina Web el
estado de su tramite.

> ;Se puede anular un pedido de tramite iniciado?

Si, puede anularse siempre y cuando el estado del
trdmite sea “iniciado”. Si el tramite no es arancelado,

lo puede anular directamente el alumno a través de la
pagina Web. Si el tramite es arancelado, debe dirigirse
personalmente a la Secretaria de alumnos y solicitar
su anulacion.
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> ;Qué requisitos son necesarios para el tramite de
reconocimiento de materias de otras facultades?

El alumno debera presentar una solicitud de analisis
para equivalencias en Secretaria de Alumnos (en
Buenos Aires el tramite se inicia en Sede Las Heras).

Junto a dicha solicitud debera adjuntar fotocopia de:

Certificado analitico legalizado de estudios

aprobados en ofra Institucion Universitaria con las

notas correspondientes, fecha, libro, folio y

constancia de no haber tenido sanciones

disciplinarias en la Universidad de origen.

- Plan de Estudio de la Carrera legalizado.

- Programas de estudios legalizados de cada materia
aprobada, bibliografia, correlatividades y demas
exigencias académicas.

De cada uno de estos documentos, debera presentar

previamente original y fotocopia en Admision, a los

fines de realizar el visado de “Copia Fiel”.

emitira el dictamen
denegando la

El  Consejo  Superior
correspondiente  otorgando o
equivalencia solicitada.

Se cobrara un arancel por Tramite de Equivalencias.
El pago del arancel por equivalencias no implica que
la Fundacion Barceld6 asuma compromiso alguno
respecto del reconocimiento de estudios. En el caso
de que el aspirante decidiera ingresar, el pago del
arancel por equivalencia se tomara como pago a
cuenta de la matricula.

%

>
;Qué requisitos son necesarios para el tramite de
solicitud de titulo?
El egresado debe:
. Requerir formulario de Solicitud de Titulo en
Secretaria de Alumnos.
. Completar dicho formulario y dirigirse a

Biblioteca, donde dejaran constancia de que no tiene
libros

pendientes de devolucion.

. Entregar el formulario a Secretaria de
Alumnos, donde se ingresara el tramite, otorgando el
N° de actuacién correspondiente (recuerde que para
iniciar el tramite no debe registrar deuda).

. Realizar el pago correspondiente del arancel
estipulado.

Cuando el tramite se encuentre en estado “Disponible
para Entrega”, el egresado estard en condiciones de
retirarlo.

> Voy a tener que dejar de cursar en la facultad por un
tiempo. ;Qué tengo que hacer?

Debera solicitar la baja mediante nota a Secretaria
Académica ingresada por Secretaria de Alumnos.

> Quiero volver a la facultad luego de haberme
ausentado por un tiempo ;Qué trdmite tengo que
realizar?

Debera solicitar la reincorporacion mediante nota a
Secretaria Académica ingresada por Secretaria de
Alumnos.
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E) Bloqueos

. Administrativo: Elalumno es “bloqueado” por
deber documentacion en Admision. Este bloqueo
inhabilita a inscribirse en cursadas y a rendir
examenes.

. De inasistencias: El alumno es “bloqueado”
por exceder el porcentaje de ausencias permitido en
la cursada de una asignatura, perdiendo la regularidad
de la misma y quedando inhabilitado a rendir
examenes.

. Econémico: El alumno es “bloqu eado” por
encontrarse en mora en el pago de aranceles de
acuerdo a lo establecido en las disposiciones
arancelarias. Este bloqueo inhabilita al alumno a
inscribirse a cursadas, a rendir examenes y a solicitar
tramites arancelados.

. De Regularidad en la Carrera: El alumno es
“bloqueado” debido a que no ha aprobado un examen
final a lo largo de un ciclo lectivo, perdiendo la
condicién de alumno regular. Este bloqueo inhabilita a
inscribirse en cursadas y rendir examenes.

. Biblioteca: El alumno es bloqueado por no
haber realizado la devolucién de un libro que ha
solicitado en préstamo. Este bloqueo inhabilita a
inscribirse en cursadas y rendir examenes.

Importante: El estudiante podra acceder a la consulta
de sus bloqueos por pagina Web siendo su
responsabilidad la resolucion del inconveniente.

Nota: En caso de tener alguna consulta, contactarse
mediante correo electronico con la Secretaria de Alumnos
de su sede (ver contactos)
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La educacioén virtual es entendida como el proceso de ensefianza-
aprendizaje desarrollado a través de un entorno de formacién apoyado en el
uso de las TIC y comprende un conjunto de métodos, tecnologias,
aplicaciones y servicios orientados a facilitar el aprendizaje a distancia a
través de Internet.

La Educacion virtual en la Fundacion Barceld se encuentra reglamentada
en el SIED y se caracteriza por:

- Clases sincroénicas y/o hibridas con el objeto de tratar contenidos a
través de metodologia activas de ensefianza que procuren generar una
interaccion (en mismo tiempo) con los estudiantes.

- Un aula virtual en la que se encuentran disponibilizados los objetos de
aprendizaje producidos internamente por docentes expertos en
colaboracién con un equipo multidisciplinar conformado por pedagogos,
editores y disefiadores.

- Recursos didacticos que representan los distintos tipos de contenido de
cada asignatura los cuales, a través de un procesamiento didactico-
audiovisual y la interaccion prevista con los estudiantes, procuran
desarrollar las habilidades cognitivas y competencias previstas en cada
programa analitico.

- Profesores tutores formados en la institucion quienes apuntan a
promover y facilitar el proceso de aprendizaje de los estudiantes.

- Tutores de seguimiento que acompafan la trayectoria de los estudiantes
durante toda la carrera.

La modalidad de ensefanza a distancia permite que los estudiantes puedan
cursar una carrera universitaria manejando sus propios tiempos y ritmos de
aprendizaje.
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La cursada contempla, en general, instancias sincronicas y asincronicas,
siempre conectados a través del aula virtual. Cada programa analitico
establece las modalidades de evaluacion y aprobacién de las asignaturas. Y
en cada aula virtual se publica un cronograma detallado de actividades para
que cada estudiante pueda gestionar su propio proceso de aprendizaje.

La modalidad de cursada se caracteriza por:

- Lectura e interaccion con cada uno de los recursos didacticos
disponibilizados en la plataforma (material de estudio).

- Los tipos de intercambio que se promueven (entre el profesor-tutor y los
cursantes y entre cursantes), mediante las herramientas de tales como
foros y mensajeria interna.

- Laresolucion y entrega de actividades obligatorias y optativas, las cuales
fueron disefiadas para promover el cumplimiento de los objetivos de
aprendizaje.

- Examenes parciales y finales virtuales.
Especificidades de cada carrera:

El IUCS ofrece distintas carreras en modalidad a distancia, cada una con
sus propias caracteristicas.

Por lo general, aquellas que poseen practicas pre-profesionales en ambitos
asistenciales y comunitarios en sus planes de estudios exigen
presencialidad obligatoria en esas instancias formativas.

También algunas carreras contemplan instancias de evaluaciones finales
presenciales.

Una vez completado todos los requerimientos del Proceso de Admisién
(que se encuentra en la Web) www.barcelo.edu.ar y formalizada la
inscripcion, deberas cumplimentar y presentar la Carta Compromiso,
firmada de pufio y letra en el que consta que toma conocimiento y se
compromete a cumplir con todos los requisitos para el ingreso y cursada de
las carreras de modalidad a distancia:

Licenciatura en Enfermeria a distancia Carta Compromiso Enfermeria
Licenciatura en Psicologia a distancia Carta Compromiso Psicologia

Licenciatura en Nutricion a distancia Carta Compromiso Nutricidn
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8. Normas arancelarias

A) Condiciones Generales

Los aranceles se clasifican en:

- Matricula anual

- Aranceles académicos (cuotas)
- Aranceles menores

Las Normas Arancelarias son comunicadas mediante
su incorporacion a la pagina Web de la Fundacién
Barcel6: www.barcelo.edu.ar

Las Tablas de Aranceles son comunicadas en forma
valida mediante su exhibicién en las Carteleras. Las
modificaciones a las normas arancelarias y a las
tablas de aranceles regiran a partir de su
incorporacion en la pagina web y en las carteleras
respectivamente.

> Matricula anual

Es el arancel que debe abonar el alumno por la
reserva de su vacante para el afio calendario y por
el mantenimiento administrativo de su legajo.

El pago de la misma permitira al alumno inscribirse
en las comisiones y cursos, y a rendir examenes en
el afio calendario en que se hace efectivo. Sera
requisito para habilitar el pago de la matricula no
registrar deuda vencida.

> Bonificacion
Tanto la matricula como los aranceles académicos
tienen una bonificacién por pago anticipado.

> Vencimiento

El vencimiento general de las cuotas se produce el
ultimo dia habil de cada mes o habil inmediato
anterior.

> Mora

La falta de pago de una cuota dentro del mes al cual
corresponde, hara incurrir en mora generando un recargo
por gastos administrativos, acumulativo por cada mes de
retraso en cada cuota. El alumno que adeude el pago del
valor de dos cuotas académicas o que acumulara tres
recargos administrativos por mora impagos, no podra: a)
inscribirse a examenes o recuperatorios b) inscribirse a
materias, cursos o comisiones; c) solicitar libros en
biblioteca; d) solicitar certificados; ademas, sera pasible
de una “baja administrativa”.

B) ;Cuales son los medios que tengo para
hacer el pago?

- Débito automatico:

En cuenta bancaria o tarjeta de crédito (Visa y
Mastercard): Para adherirse a esta modalidad, debe
solicitar y completar el formulario correspondiente en el
sector de cobranzas (ver en contactos), mediante el cual
podra asociar a este sistema una cuenta o tarjeta suya o
de sus padres. Este medio de pago no tiene ningun costo
adicional.

« Por banco:

1. Banco Santander RIO

En sede Buenos Aires: Por ventanilla del banco,
presentando numero de documento del alumno vy
mencionando acuerdo 4 (para el pago del arancel del mes
en curso) o acuerdo 6 (para el pago de aranceles
vencidos).

En sede La Rioja: Por ventanilla del banco, presentando
numero de documento del alumno y mencionando
acuerdo 3 (para el pago del arancel del mes en curso) o
acuerdo 5 (para el pago de aranceles vencidos).

15
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2. Banco Nacion
Por ventanilla del banco, presentando las boletas de
pago que se obtienen a través del SIGEDU.

- Por cajeros automaticos:

A través de la red Banelco y red Link: ingresando por
la opcidon pago de servicios. A la vista para el pago
hasta las 15 hs del dia de vencimiento.

« Por Internet:

A través del sitio web del Banco Santander Rio (home
banking) o mediante los sitios pagomiscuentas.com
o0 pagoslink.com.ar, en la opcion establecimientos
educativos.

Se recuerda que no se consideraran canceladas las
cuotas/aranceles que se realicen por medios de pago
distintos a los habilitados, en especial mediante
depdsitos o transferencias bancarias. Tampoco se
aceptaran pagos en efectivo.

C) Aclaraciones

En el caso en que el alumno no encuentre su deuda
los medios de pago
habilitados, o si tuviera dudas en relacion con el

publicada en alguno de

importe publicado, debera enviar un mail a Cuentas
Corrientes (ver en contacto) con su nombre, apellido,
documento de identidad, descripcion del medio por el
cual se intentd hacer efectivo el pago y, en su caso,

la duda que tuviera en relacion al importe publicado.

Asimismo, deberan tener en cuenta que, para estar
habilitados a cualquier actividad académica, el pago
debera ser realizado por los medios autorizados, con una
antelacion 48 hs. a cualquier plazo académico.

D) Solicitud de Becas

La Fundacién Barcel6 otorga anualmente, mediante el
Departamento de Becas, un cupo de subsidios para los
alumnos de la Institucion, tanto de grado como de
posgrado. Los mismos estan destinados a aquellos
alumnos con dificultades econdmicas.

Los subsidios otorgados se distribuyen en:
- Medias becas

- Régimen de reduccién de cuotas

- Régimen de cuota especial

- Préstamo de honor

o
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E) Preguntas Frecuentes
> Me atrasé en el pago de una cuota. ;Qué debo hacer?

Dependiendo la sede, la forma de abonar las cuotas
atrasadas, es a través de:

- Ventanillas del Banco Santander RIO: Presentando

numero de documento del alumno y mencionando:

o] Sede Buenos Aires: acuerdo 4 (para el pago
del arancel del mes en curso) o acuerdo 6 (para el
pago de aranceles atrasados).

o] Sede La Rioja: acuerdo 3 (para el pago del
arancel del mes en curso) o acuerdo 5 (para el pago
aranceles atrasados).

- Boleta de Pago: Solicitela en el area de cobranzas

para ser abonada en cualquier sucursal del Banco Nacion.

> ;Como hago para saber cual es el estado de mi
cuenta?

Los alumnos cuentan con una pagina Web en la cual
pueden revisar su estado de cuenta. Asimismo,
acercandose al sector de cobranzas podran recibir
orientacion con respecto a su situacion econémica.

Realicé un tramite por error y se ha generado un arancel.

{Qué debo hacer?

Debe realizar una nota para que se elimine el arancel
originado en el tramite realizado por error. La misma,
debe presentarse en la Secretaria de alumnos.
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9. Medios de Comunicacioén

A) Canales de Comunicaciéon

Los medios de comunicacion institucionales
habilitados para que los alumnos puedan acceder a la

informacion de la Facultad son:

. Carteleras, tanto virtuales como fisicas
- Pagina web institucional
- SIGEDU

B) Publicacion de notas /
Horarios de cursada /
Fechas y horarios de exdmenes

Estas publicaciones se realizan oportunamente y de
acuerdo al Calendario Académico a través de los
canales de informacion detallados en el punto anterior,
lo que las hace de publico conocimiento para el
alumnado.

Q) Aclaracién sobre la informacion que
comunica por teléfono

no se

> ;Se dan las notas por Teléfono?

Las notas no se dan telefénicamente. Las
calificaciones de los alumnos aparecen registradas en
el SIGEDU. Asimismo,

encuentran

también en Bedelia se
disponibles los
calificaciones que dejan los docentes para consulta de

listados con las

los alumnos.

> ;Se informa la deuda por teléfono?

No se informa telefonicamente acerca de la deuda
registrada. La informacion referida a las cuestiones
administrativas/Académicas pueden consultarse a
través del SIGEDU o en el sector de cobranzas de
cada sede.

> ;Se averigua sobre trdmites por teléfono?

No, el SIGEDU les permite realizar el seguimiento de
su tramite y saber en qué estado se encuentra el
mismo. Alli se indicara cuando puede pasar a buscar
su respuesta (ver “Gestion de Tramites”).
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10.Departamento de

Alumnos:

Servicio de Orientacion al
Estudiante

En caso de necesitar apoyo u orientacion académica, el alumno podra solicitar tutorias a través del Sigedu.

Nota: En caso de tener alguna consulta, contactarse mediante correo electronico con el Departamento de
Alumnos de su sede (ver contactos)
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11. Secretaria de Cultura y
Bienestar Universitario

Mediante diversos programas, la Fundacion Barceldé promueve actividades que permiten que los alumnos y
docentes interactiuen con la comunidad, teniendo como objetivos la defensa de la riqueza cultural, la preservacion
del medio ambiente, el desarrollo social comunitario y la promocion de valores éticos, como la solidaridad y el
compafierismo.

En el ambito deportivo se juega al basquet, futbol, rugby, hockey y voley y se realizan deportes nauticos. Los
equipos son preparados por entrenadores para la competencia interuniversitaria en torneos federados de nivel
nacional.

Las actividades culturales y los talleres ofrecen un ambito ideal para la reflexion y el conocimiento. Teatro, danza,
coro, grupos musicales, talleres de formacion relacionados a las Ciencias de la Salud, concursos de pintura y
escritura son las propuestas de la Facultad.

Nota: En caso de tener alguna consulta, contactarse mediante correo electrénico (ver contactos).
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12. Calendario Académico

El calendario académico y las fechas de examen estan disponibles en el sitio web institucional.

13. Bibliotecas

%

Los bibliotecarios brindan orientacion e informacion referente a todos los servicios con los que cuenta la biblioteca

para agilizar la busqueda y uso de los mismos. Asi mismo mantendran y haran respetar las normas de convi-

vencia dentro de la Biblioteca.

A continuacion, se detallan los aspectos
reglamentarios principales para el préstamo de libros y

el uso de la biblioteca:

- Deberas presentar la credencial de la facultad
para poder retirar el material.

- El
posibilidad de una renovacion online por otros 7 dias. -
Se pueden retirar hasta dos libros de diferentes
materias (Por ejemplo: 1 libro de Anatomia y 1 de
Histologia) - Si hay atraso en la devolucién del libro,
cada 1 dia de atraso corresponden 2 dias de sancién
por la cual el alumno no podra retirar material. Esta
sancion es acumulativa.

préstamo es por 7 dias corridos con

- Si el alumno debe rendir un examen y tiene un
libro en préstamo que no ha devuelto en tiempo y
forma, SIGEDU lo bloquea hasta que devuelva el libro.

- Si el alumno devuelve el libro en mal estado no
podra volver a retirar libros hasta no reponer el
material. - Para el uso de internet el alumno debera
completar la planilla de uso de biblioteca.

- Consulte en su sede el horario de atencion de
la biblioteca.




14. Preguntas
Frecuentes

> No pude rendir en fecha de examen debido a que tenia
una deuda econdémica y/o bloqueo. ;Me otorgan otra fecha

de examen?

No. En ese caso, debera inscribirse en proxima fecha
ordinaria de examen.

Para exdmenes recuperatorios existen dos instancias
para cada ERA/Parcial, dentro del ciclo lectivo en el
cual curso la materia.

En el caso de los examenes finales, hay tres instancias
por cada examen final, que debera rendir hasta en dos
ciclos lectivos posteriores, al afio de la cursada.

> No consegui cupo en la comisién que queria ;Qué puedo
hacer?

Las comisiones tienen capacidades limitadas de
manera de garantizar un espacio confortable y de
mayor comodidad para los alumnos y especialmente
para lograr una 6ptima relacion docente/alumno. En
caso de que se acabe el cupo en la comision deseada

debera buscar otra comision en la cual poder inscribirse.

Soélo se atienden excepciones por cuestiones laborales

> No llegué a inscribirme para rendir un examen ;Puedo

presentarme de todas formas?

En ningun caso el alumno podra rendir un examen si
no se encontrara inscripto para el mismo.

> Preciso cambiar de sede dentro de la Facultad. ;Cudl es el

tramite que tengo que seqguir?

El tramite de cambio de sede se ingresa en la
secretaria de alumnos de la sede de origen por medio
de una nota en la que se expliciten los motivos de la
solicitud. Este tramite sigue un curso administrativo del
cual el alumno debera realizar el adecuado
seguimiento y hasta no encontrarse aprobado en el
sistema, el alumno no podra comenzar su actividad
académica en la sede de destino. Recuerde que los
cambios de sede se realizan una sola vez en la carrera

y en los tiempos indicados reglamentariamente.

> ;Cuadndo vence una materia?

Independientemente del cuatrimestre en el cual haya
cursado la materia; la regularidad de la misma, vence el
31/3 del segundo ciclo lectivo consecutivo.

mediante presentacion de certificaciones correspondientes

que avalen el pedido, las cuales seran sometidas a analisis

de pertinencia.
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Anexos

> Ingresar a SIGEDU desde www.barcelo.edu.ar

« En la opcién “Tipo Documento” seleccionar el tipo - Una vez dentro del menu de inicio de tramite,
(DNI. LE etc.) yen el casillero “Nro.  Documento” dirigirse a “Tipo de tramite” y hacer un clicken  “Buscar”.
ingresar el numero sin puntos ni espacios.

« Enla opcién “Clave” ingrese su clave personal la
cual fuera ingresada al momento de completar la
solicitud de admision.

- Se abrira una ventana con los tipos de tramite y alli
se debe seleccionar el tramite deseado.

- Dentro del Web del alumno, seleccionar “Inicio de
tramites” (ubicado en el margen izquierdo de la

pantalla).

FUNDACION HECTOR A, BARCELD
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Una vez seleccionada la opcion deseada hacer click

en “Agregar Tramite”.

Agpagar Trimds | _Liipiar

- Una vez agregado, se visualiza automaticamente el
nuamero y el estado del tramite.
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De tratarse un tramite arancelado, el arancel correspon-
diente al mismo sera facturado una vez iniciado junto
con la cuota del mes siguiente.

El certificado podra retirarse una vez que el estado sea:

“disponible para entrega”.
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Buenos Aires

Ciudad Auténoma de Bs. As.

Av. Las Heras 1907
Tel./Fax: (011) 4800 0200

barcelo.edu.ar
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Q NUESTRAS SEDES

La Rioja

Provincia de La Rioja
Benjamin Matienzo 3177
Tel./Fax: (0380) 4422090

Santo Tomé
Provincia de Corrientes
Centeno 710
Tel./Fax: (03756) 421622
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